NEXVIA CONTAB - MANUAL DO USUARIO

NFS-e tomadas

As notas de servico que o cliente contratou, direto do
Sistema Nacional da NFS-e — sem pedir nada a ele.

Versao 1.2 - 25/10/2026
Menu: Notas de Servi¢o > Tomadas
Para: contadores e equipe do escritério
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1- PARA QUE SERVE

Os servigcos contratados pelo cliente, com o XML oficial

Toda NFS-e emitida no padréo nacional fica guardada no Ambiente de Dados Nacional (ADN). O Contab
consulta o ADN com o certificado digital do cliente e traz as notas em que ele é o tomador — ou seja, os

servigcos que ele contratou. VVocé recebe as notas e os XMLs para a escrituragdo sem precisar pedir ao
cliente.

Busca automatica

O Contab busca as notas sozinho, duas vezes por dia. O botdo Buscar agora serve para quando
vocé precisa de uma nota que acabou de ser emitida.

Rafael Lima
NEXVIA CONTAB (&) Padaria Pao Dourado Ltda v Rafael Lima & (> sair

GERAL ~
Portal / NFS-e tomadas

A+ Saude Fiscal o 0

Servigos contratados pela empresa, baixados do Sistema Nacional da NFS-e (ADN) com o XML oficial. A
02 Resumo busca automatica roda duas vezes por dia.

NOTAS FISCAIS (NF-E) ~
Ano C téncia F 'dor, CNPJ ou n°

® Notas Emitidas [ 09 ,,]{ ] Q
& Entradas (DFe) e

® Tipos de Produto

NOTAS NO MES VALOR DOS SERVICOS ISS RETIDO RETENGOES

NOTAS DE SERVICO (NFS-E) ~ 7 R$9.022,32 R$1,80 R$ 7,10

@ Notas Emitidas

e (L'Jlt\ma busca no Sistema Nacional: 25/10/2026, 09:26:58. Canceladas nao entram nos totais.

L

_ Tomadas (Sistema

NFS-e tomadas da competéncia de setembro.

° Buscar agora: consulta o Sistema Nacional e Baixar XMLs (ZIP): todos os XMLs da
na hora. competéncia em um arquivo.

e Ano e competéncia das notas. Pesquisa por nome do prestador, CNPJ ou

numero da nota.

o Resumo do més: quantidade, valor dos Ultima busca feita no Sistema Nacional.

servigos, ISS retido e demais retengdes.
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2 - A LISTA DE NOTAS

Lendo cada nota

EMISSAO PRESTADOR [] N° / SERVIGO J VALOR 1ss AGOES
Restaurante Sabor da 8919994
99.900,007/0001-00 e
Construtora Alicerce 164
29/09/2026 Forte Ltda 171901 - Confecgao de placas de sinalizagao em ACM R$1621,00 R$ 0,00 & XML
99.900.008/0001-00
. . R$ 0.02
Pet Shop Amigo Fiel ME 1310253 v,
09/09/2026 99.900.009/0001-00 010701 - Servigo de confecgéo de adesivos personalizados R$100 o & XML
Mercado Bom Prego
- 952270
02/09/2026 Eireli 010501 - Confecgéo de placas de sinalizagéo em ACM R$ 145,26 R$ 4,21 & XML
99.900.004/0001-00
Studio Bella Forma 5205 R$ 178
01/09/2026 Estética . i R$ 59,90 retido pelo & XML
010701 - Confecgao de placas de sinalizagao em ACM
99.900.005/0001-00 tomador
Distribuidora Agua Clara
209500
01/09/2026 Ltda 042201 - Confeccao de placas de sinalizagdo em ACM R$ 290916 R$ 871 o XML
99.900.006/0001-00
Distribuidora Agua Clara
209502
01/09/2026 Ltda 042201 - Confecgao de placas de sinalizagio em ACM R$ 281,26 R$ 842 & XML
99.900.006/0001-00
Distribuidora Agua Clara 209501
01/09/2026 Ltda R$1.474,74 R$ 4,42 & XML

99.900.006/0001-00

042201 - Servigo de comunicagao visual — fachada

Lista de notas tomadas: uma linha por NFS-e.

° Prestador: nome e CNPJ de quem prestou o

servico.

o XML: baixa o XML oficial da nota.

e Numero da NFS-e, cédigo e descrigdo do
servico.

Retido pelo tomador: o seu cliente reteve o
ISS e é quem recolhe.

e Cancelada pelo prestador: aparece
esmaecida e ndo entra nos totais.

COLUNA
Emissao
Prestador
N° / Servigo
Valor

ISS

Acdes
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O QUE MOSTRA

Data de emisséo da nota.

Razéo social e CNPJ (ou CPF) do prestador do servigo.

Numero da NFS-e, cédigo de tributagéo nacional e descrigdo do servico.
Valor do servico.

Valor do ISS, com o aviso “retido pelo tomador” quando for o caso.

Bot&o para baixar o XML da nota.
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O resumo

CARD O QUE SOMA

Notas no més Quantidade de notas tomadas na competéncia.

Valor dos servicos Soma do valor das notas nédo canceladas.

ISS retido ISS que o seu cliente reteve e precisa recolher.

Retengdes Retencgoes federais (INSS, IR, PIS, COFINS, CSLL) das notas.

ISS retido é guia do seu cliente

Quando a nota indica “retido pelo tomador”, quem recolhe o ISS é o seu cliente, e ndo o prestador.
Use o card ISS retido para conferir a guia do més.

3-NO DIA ADIA

Rotina e duvidas

Rotina recomendada

0 No fechamento do més, abra Notas de Servigco > Tomadas e escolha a competéncia.
e Confira o resumo, principalmente o ISS retido e as reten¢oes.
e Baixe o ZIP com os XMLs e importe no sistema contabil.

o Se faltar uma nota que o cliente diz ter recebido, cligue em Buscar agora.

Perguntas frequentes

Por que uma nota que o cliente recebeu nao aparece?

So6 aparecem as NFS-e que estdo no Sistema Nacional. Notas emitidas em sistemas préoprios de
prefeituras que nao enviam ao ADN ndo chegam por aqui. Confira também a competéncia.
Preciso de algo para a busca funcionar?

Sim: o certificado digital A1 do cliente, valido, cadastrado no Contab. Com o certificado vencido, a busca
para.

As notas que o cliente emitiu aparecem aqui?

Nao. Esta tela mostra sé as notas em que o cliente é o tomador. As notas emitidas por ele ficam em
Notas de Servigo > Notas Emitidas.

Notas canceladas somam no resumo?

Nao. Elas continuam na lista, marcadas como canceladas, mas ficam fora dos totais.
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Veja também

Notas de Servigco emitidas - Fechamento mensal - Certificado digital

Prefere ver funcionando?

Aponte a cAmera do celular para o codigo ou acesse
aprend.nexvia.ia.br/contab/nfse-tomadas: o video desta tela e a versdo mais
nova deste manual.

Historico de revisoes

VERSAO  DATA O QUE MUDOU

v1.0 25/10/2026  Primeira versao.

vid 25/10/2026 Capa clara para impressdo e menos espago em branco.

vi.2 25/10/2026 QR aponta para o Aprend (aprend.nexvia.ia.br): video e versao mais nova do manual.

Nomes, CNPJs e pessoas mostrados nas imagens sao ficticios. As telas podem ter pequenas diferencas conforme a verséo do
sistema.
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