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Notas de Entrada

(DFe)

As notas de compra do cliente, direto da SEFAZ —

com manifestação do destinatário e XML completo.

Versão 1.2 · 25/10/2026

Menu: Notas Fiscais (NF-e) › Entradas (DFe)

Para: contadores e equipe do escritório
Vídeo e versão mais nova
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1 · PARA QUE SERVE

Nenhuma compra do cliente fora da escrituração

Toda NF-e emitida contra o CNPJ do seu cliente fica disponível na SEFAZ pela Distribuição DFe. O

Contab consulta a SEFAZ todos os dias com o certificado digital do cliente e traz essas notas para cá.

Você vê as compras, manifesta as notas e baixa os XMLs — sem pedir nada ao cliente.

Notas de entrada do ano de uma empresa da carteira.

1 Buscar na SEFAZ: consulta na hora, além da

busca diária automática.
2 Consultar CNPJ: inscrição estadual e

situação cadastral de um fornecedor.

3 Ano e mês (ou o ano inteiro). 4 Situação: o que já chegou da nota.

5 Só resumo: a SEFAZ entregou só os dados

básicos; falta o XML completo.
6 Manifestar a nota.

7 Seleção para manifestar várias notas de uma

vez.

SITUAÇÃO / SELO O QUE SIGNIFICA

Só resumo Chegaram só os dados básicos (emitente, valor, chave). Manifeste para

receber o XML completo.

XML completo O XML da nota já está no Contab e pode ser baixado.

Cancelada pelo emitente O fornecedor cancelou a nota. Não deve ser escriturada.

CC-e A nota recebeu carta de correção.
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2 · MANIFESTAÇÃO DO DESTINATÁRIO

Manifestando uma nota

Manifestar é dizer à SEFAZ o que o cliente reconhece daquela nota. É a manifestação que libera o XML

completo.

Manifestação de uma nota (aqui, com “Operação não realizada” marcada

só para mostrar a justificativa).

1 Tipo de manifestação: quatro opções. 2 Justificativa: obrigatória em “Operação não

realizada” (15 a 255 caracteres).

3 Aviso: a manifestação é assinada com o

certificado e tem efeito fiscal.

Os quatro tipos

TIPO QUANDO USAR

Ciência da operação O cliente sabe da nota, mas ainda não confirma. Já libera o XML completo.

Confirmação da operação A compra aconteceu e a mercadoria foi recebida.

Desconhecimento da operação O cliente não reconhece a nota (possível uso indevido do CNPJ).

Operação não realizada A compra foi pedida, mas não se concretizou (ex.: mercadoria devolvida).

Exige justificativa.
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Tem efeito fiscal

A manifestação é enviada à SEFAZ e assinada com o certificado da empresa. Confirme com o

cliente antes de usar Confirmação, Desconhecimento ou Não realizada.

Várias notas marcadas: clique em Manifestar selecionadas para manifestar todas com o mesmo tipo.

Em lote

Todas as notas selecionadas recebem o mesmo tipo. “Operação não realizada” não está disponível

em lote, porque exige justificativa por nota.

3 · NO DIA A DIA

Rotina e dúvidas

Rotina recomendada

Perguntas frequentes

Por que a nota aparece só com resumo?

É assim que a SEFAZ entrega: primeiro o resumo; o XML completo vem depois da manifestação. A ciência

da operação já basta.

Preciso de algo para a busca funcionar?

Do certificado digital A1 do cliente, válido, cadastrado no Contab.

As entradas aparecem no fechamento?

Sim. O Fechamento mensal mostra a quantidade, o valor e as canceladas pelo emitente das entradas do

mês.

Veja também

Fechamento mensal · Notas Fiscais emitidas · Certificado digital

Abra Entradas (DFe) e filtre o mês.1

Marque as notas com Só resumo e dê Ciência em lote para receber os XMLs.2

Confira as canceladas pelo emitente — elas ficam fora da escrituração.3

Baixe os XMLs completos no botão XML de cada linha.4

Fornecedor desconhecido? Use Consultar CNPJ para ver a inscrição estadual e a situação

cadastral.

5
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Prefere ver funcionando?

Aponte a câmera do celular para o código ou acesse

aprend.nexvia.ia.br/contab/entradas: o vídeo desta tela e a versão mais nova

deste manual.

Histórico de revisões

VERSÃO DATA O QUE MUDOU

v1.0 25/10/2026 Primeira versão.

v1.1 25/10/2026 Capa clara para impressão e menos espaço em branco.

v1.2 25/10/2026 QR aponta para o Aprend (aprend.nexvia.ia.br): vídeo e versão mais nova do manual.

Nomes, CNPJs e pessoas mostrados nas imagens são fictícios. As telas podem ter pequenas diferenças conforme a versão do

sistema.
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