NEXVIA CONTAB - MANUAL DO USUARIO

Certificado digital

O certificado A1 de cada cliente: situagao, validade e
atualizacao pelo proprio escritorio.

- -
e
Versio 1.2 - 26/10/2026 — tﬁﬁ

Menu: Gerenciamento > Certificado

. e Video e versao mais nova
Para: contadores e equipe do escritorio
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1- PARA QUE SERVE

Nenhum cliente parado por certificado vencido

O certificado digital A1 é o que permite ao cliente assinar as notas e ao Contab buscar as notas de
entrada na SEFAZ e as NFS-e tomadas no Sistema Nacional. Nesta tela vocé vé a situagdo do
certificado da empresa escolhida no seletor do topo e, quando o cliente renovar, atualiza o arquivo vocé
mesmo.

Escritério Modelo Contabilid...
@ Padaria P4o Dourado Ltda v Mariana Costa @ [> sair
NEXVIA CONTAB =

GERAL ~
Portal / Certificado

A Satde Fiscal

{8 Calendario Certificado Digital

08 Certificado digital A1 da empresa selecionada.
80 Resumo

NOTAS FISCAIS (NF-E) ~

® Certificado Ativo
N=PADARIA PAO DOURADO LTDA:99900001000100, OU=Certificado Digital PJ A1, O=ICP-Brasil, C=BR o
(Valido até:)03/06/2027 (219 dias restantes)

B Notas Emitidas a
& Entradas (DFe) o
\

@ Tipos de Produto

Atualizar certificado: selecione o arquivo do certificado A1 (.pfx ou .p12).
NOTAS DE SERVIGO (NFS-E) A o
0 arquivo € criptografado no servidor e usado apenas para as notas desta empresa.

@ Notas Emitidas
e Escolher arquivo Nenhum arquivo escolhido

Tomadas (Sistema
Nacional) Senha do certificado

e Insira a senha
@ Tipos de Servigo
GERENCIAMENTO v 0 © Atualizar Certificado

CONTA v

Nota: o certificado digital A1 ¢ obrigatério para assinar as notas fiscais eletrénicas. A senha é armazenada de forma segura e n4o é transmitida em texto plano.

Certificado de uma empresa da carteira.

o Empresa selecionada no seletor do topo. e Situagao: ativo, préximo do vencimento,
critico, vencido ou sem certificado.

Emitido para: titular do certificado (razdo o Valido até e os dias restantes.
social e CNPJ).

o Arquivo do certificado Al (pfx ou .p12, até 5 e Senha do certificado.
MB).

Atualizar certificado (ou Enviar certificado,
se a empresa ainda ndo tiver).
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2 - SITUAGAO E ATUALIZAGAO

Lendo e trocando o certificado

SITUAGAO QUANDO NA SAUDE FISCAL
Certificado Ativo (verde) 30 dias ou mais para vencer —

Préximo do vencimento (amarelo)  Menos de 30 dias Atencao
Vencimento critico (vermelho) Menos de 7 dias Atengéo
Certificado vencido Ja venceu: notas ndo sao assinadas Erro

Sem certificado Nenhum arquivo cadastrado Erro

Atualizando o certificado

Peca ao cliente o arquivo do certificado A1 renovado (.pfx ou .p12) e a senha.
Escolha o cliente no seletor do topo e abra Gerenciamento > Certificado.
Clique em Escolher arquivo e selecione o certificado.

Digite a senha e cligue em Atualizar certificado.

Confira a nova data em Valido até.

Seguro

O arquivo fica criptografado no servidor e é usado s6 para as notas dessa empresa. A senha nao é
transmitida em texto plano.

Quem pode atualizar

O titular, em qualquer empresa; o analista, s6 nas empresas sob a responsabilidade dele (ou sem
responsavel). O papel de leitura n&o altera o certificado.
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3-NO DIA ADIA

Rotina e duvidas

Rotina recomendada

0 Toda semana, olhe a Saude Fiscal: ela avisa certificados com 30 dias ou menos.
a Avise o cliente com antecedéncia para renovar.

e Recebeu o arquivo novo? Atualize agui no mesmo dia.

Perguntas frequentes

O certificado do Contab é o mesmo do sistema do cliente?

Sim. E o certificado da empresa: atualizando aqui, o cliente ja emite com o novo.

Funciona com certificado A3 (cartao ou token)?

Nao. A tela aceita s6 o A1, em arquivo .pfx ou .p12.

O que para quando o certificado vence?

O cliente nao assina notas, e a busca automatica de notas de entrada e de NFS-e tomadas para até a
renovagao.

Veja também

Saude Fiscal - Resumo - Notas de Entrada (DFe) - NFS-e tomadas

Prefere ver funcionando?

Aponte a camera do celular para o codigo ou acesse
aprend.nexvia.ia.br/contab/certificado: o video desta tela e a versdo mais nova
deste manual.

Histodrico de revisoes

VERSAO DATA O QUE MUDOU

vi.0 25/10/2026 Primeira versao.

vii 25/10/2026 QR aponta para o Aprend (aprend.nexvia.ia.br): video e versdo mais nova do manual.
vi.2 26/10/2026 Prints com o navegador em portugués (botdo Escolher arquivo).

Nomes, CNPJs e pessoas mostrados nas imagens sao ficticios. As telas podem ter pequenas diferencas conforme a versao do
sistema.

Nexvia Contab - Manual — Certificado digital v1.2 - 26/10/2026 - pagina 4 de 4



